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Паспорт бібліотеки 

Бориспільського НВК  «Спеціалізована школа  І-ІІІ ст. – ЗОШ І-ІІІ ст.                    
ім. Костянтина Могилка» Бориспільської міської ради 

Відомості про загальноосвітній навчальний заклад 
 

Директор закладу                       ̶  Мазур Світлана Григорівна 

Завідувач бібліотеки                  ̶  Дубровська Тетяна Вікторівна 

Адреса                                         ̶  Бориспіль, вул. В. Момота, 1 

Тел./факс                                     ̶  (04595) 6-25-91) 

Е-mail                                           ̶  scpool 5@ boryspil net 

Загальна кількість класів − 24 

Загальна кількість педагогічних працівників  ̶  49 

Загальна кількість учнів – 686 

Загальні відомості про бібліотеку 
 

Місце розташування бібліотеки (поверх).– перший 
Загальна площа бібліотеки – 146,5 кв. м. 

Абонемент / Читальний зал (поєднані) – 48 кв. м. 

Кількість посадочних місць для користувачів – 25 

Наявність книгосховища для навчального фонду – 98,5 кв. м. 

 

 

 



 

Матеріально-технічне забезпечення 

Бібліотечне обладнання 
  

   Стелажі односторонні 27 
   Селажі двосторонні 6 
   Кафедра видачі 1 
   Столи 9 
   Шафи 13 
   Каталожні шафи 1 
   Вітрини для виставок 3 

 
Оргтехніка 
 

Комп’ютер 4 
Телевізор 1 
Магнітофон 1 
Принтер 1 
DVD 1 
Телефон 1 
Вихід в Інтернет до мережі підключені всі 

комп’ютери, зона покриття Wi-Fi 
 

Графік роботи бібліотеки 
   

Дні тижня Години роботи Примітки 
 Понеділок 8.00-17.00 Перерва 13.00-14.00 
 Віторок 8.00-17.00 Останній день місяця - санітарний 
 Середа 8.00-17.00 8.00-9.00, 16.00-17.00 - внутрішня 
 Четвер 8.00-17.00 бібліотечна робота  
 П’ятниця 8.00-16.00   

Всього: 40 годин 
Відомості про штат бібліотеки 

 
Завідувач бібліотеки − Дубровська Тетяна Вікторівна 

Освіта – вища 

Спеціальність за освітою – бібліотекар-бібліограф 

Контактний телефон: роб. (04595) 6-25-91), моб. 067-903-61-45 

Електронна пошта – biblio-lingv-s@ukr.net 

Сайт бібліотеки – http://www.boryspil-lingvasch-bibl.edukit.kiev.ua 



 
 

Відомості про трудову діяльність 

Стаж роботи на займаній посаді в БСШ І-ІІІ ст. №5 ім К. Могилка – 8 

Бібліотечний стаж – 34, загальний - 45 

Кваліфікаційна категорія – провідний бібліотекар, розряд 12 

 

Проблеми, над якими працює  бібліотека 
o Залучення дітей до бібліотеки та читання книг.  

o Використання в роботі інноваційних технологій та медіа-ресурсів. 

 
Інноваційні програми 

1. Програма «Бібліограф - WЕВ». Впровадження електронного «Бібліограф - 

Каталогу». 

2. Бібліотечний Web – ресурс: http://www.boryspil-lingvasch-bibl.edukit.kiev.ua 

3. Всеукраїнський інноваційний експеримент «Шкільна електронна бібліотека 

«ШБІЦ-інфо»: проекти «Методика», «Навчання», «Читання». 

  
 Документи, що регламентують діяльність шкільної бібліотеки 

1. Положення про бібліотеку. 

2. Посадова інструкція. 

3. Паспорт бібліотеки. 

4. Правила користування бібліотекою.  

 
Планово-звітна документація бібліотеки 

 
1. Річний план роботи шкільної бібліотеки. 

2. Річний звіт.  

3. Звіт про інвентаризацію бібліотечних фондів шкільних підручників.  

4. Звіт про нові надходження до бібліотечних фондів. 

5. Бланк замовлення підручників і навчальних посібників  за рахунок коштів     



     Державного бюджету України. 

 
Облікова документація бібліотеки 

 
1. Книга сумарного обліку основного бібліотечного фонду. 

2. Книга сумарного обліку підручників. 

3. Книга інвентарного обліку основного бібліотечного. 

4. Книга індивідуального обліку підручників. 

5. Зошит обліку аудіовізуальних документів та електронних видань. 

6. Зошит обліку документів тимчасового зберігання. 

7. Зошит обліку документів, отриманих від користувачів на заміну загублених. 

8. Папка копій рахунків накладних. 

9. Папка руху фонду. 

10. Книга обліку дарункових видань. 

 

Основні показники діяльності бібліотеки 
 

Показники 

Станом 

на 01.01.2017  

 

примірників 

І. Основний  бібліотечний  фонд (без  
урахування  підручників) 

3924 

З них за видами:  

Книги та брошури 

 

3864 

Періодичні  видання (підшивки) усього:  60  

 для  вчителів 51 

для  учнів 2 

для  бібліотечних  працівників 7 

Аудіовізуальні документи та електронні 
видання 

86 



ІІ. Фонд  підручників 

З них: 

Для учнів 1-4 класів 

Для учнів 5-9 класів 

Для учнів 10-11 класів 

Додаткові  

13278 

 

2734 

8994 

1156 

394 

Довідково-пошуковий апарат бібліотеки 

1. Алфавітний каталог.  

2. Електронний каталог.   

3. Тематичні картотеки: 

o Картотека статей журналу «ШБІЦ». 

o Картотека бібліографічних списків документів для учасників навчально-
виховного процесу (складена за результатами моніторингу джерел 
освітянської інформації). 

o Картотека компакт-дисків з додатковим матеріалом до публікацій журналу 
«ШБІЦ» 2012-2015. 

4. Краєзнавча картотека. 

5. Картотека періодичних видань.  

6. Картотека формулярів читачів.  

7. Картотека руху підручників.  

8. Картотека формулярів класу (виданих підручників). 

Робота з користувачами  
Показники на 01. 01. 2017 р. 

1. Загальна кількість користувачів – 499 

2. Учнів – 458 

3. Учителів – 41 

4. Загальна кількість відвідувань – 1918 

5. Кількість книговидач – 2318 



Заходи з формування інформаційної, бібліотечно-бібліографічної, 
читацької культури учнів  

Виховні заходи                                                                всього: 

З них: 

 екскурсії до шкільної бібліотеки - 1-А, 1-Б,1-В класи   

 заходи в міській дитячій бібліотеці – 2-Б, 5-Б класи 

 посвята в читачі – 2-А, 2-Б, 2-В класи 

 інші – 3-10 класи 

 

23 
 

3 

2 

3 

15 

Постійно діючи тематичні виставки 9 

Тематичні виставки 8 

Виставки нових надходжень 2 

Інформаційні бюлетені, газети, плакати 8 

Тематичні місячники, тижні 3 

Рекомендовані списки 17 
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